TN S S Y
Sl Rt
PEJABAT KETUA HAKIM SYARIE NEGERI PULAU PINANG

No. 3, Jalan Batu Gantung, 10450 Pulau Pinang
R o Tel: 04-B28 2727 / 827 8586 [ 827 1875 ; Faks: 04-829 6427
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Rujukan kami : JKSPP.B00-1/3/( |7)
Tarikh : 14 Januari 2016
4 Rabiul Akhir 1437H

Yang Arif Hakim— Hakim Mahkamah Tinggi Syariah
Semua Hakim Mahkamah Rendah Syariah

Tuan Ketua Pendaftar / & Pendaftar

Semua Penclong Pendaftar

Yang Arif / & Tuan/ Puan,

PEKELILING KETUA HAKIM SYARIE BILANGAN 2 TAHUN 2016
PEMAKAIAN ARAHAN AMALAN TAHUN 2015
JABATAN KEHAKIMAN SYARIAH MALAYSIA (JKSM)

Sukacita dimaklumkan bahawa Ketua Pengarah/ Ketua Hakim Syarie, Jabatan
Kehakiman Syariah Malaysia (JKSM) telah mengeluarkan sebanyak 9 Arahan Amalan
Tahun 2015 yang mana telahpun dipersetujui dan diluluskan dalam Mesyuarat
Jawatankuasa Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 16 hingga
18 November 2015. (Arahan Amalan Tahun 2015 dilampirkan).

Sehubungan dengan itu, saya mengindorskan semua Arahan Amalan Tahun
2015 ke Negeri Pulau Pinang dan hendaklah berkuatkuasa mulai 1 Januari 2016,
YA/ Tuan/ Puan hendaklah memastikan semua Arahan Amalan tersebut digunapakai
sepenuhnya.

Sekian, terima kasih.

“CEKAP, AKAUNTABILITI, TELUS"
“ SYARIAH ASAS KEADILAN"

Saya yang menurut parin}ah.
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KEETUA PEMGARAH /KETUA HAKIM SYARIE Tel - {3-8386 4800
Jabatan Kehakiman Syanah Malaysia {3-8886 48ER
fras 2.3 & 4, Bigk O7, Parcel D, Faks - 03-8880 1621
Pusal Pentadbiran Kersgaan Persakutuan emai | bratumiesyansh gov iy

G267 T PUTRAJAYA, Laman Web - wivie am. gov my

Ruj. Kami  : JKSMG00-1/204(20)
Takwim 3 Rabi'ulawwal 1437H
Tarikh 15 Disember 2015

Y AA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri

ARAHAN AMALAN NO. 1 TAHUN 2015
Tambahan Kod Dewan Mahkamah

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat
Jawatankuasa Induk Arahan Amalan Mahkamah Syanah Tahun 2015 pada
4hb hingga 6hb Safar, 1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015
di Holiday Villa Hotel & Suites Subang Jaya, Selangor telah bersetuju dan
mengesahkan uniuk menerima pakai arahan amalan berhubung dengan
penambahan ked Dewan Mahkamah seperti berikut :-

[ Bil Kod Tajuk
Kod Mahkamah Tinggi Syariah
1 11300 Daerah Kuala Terengganu, Terengganu
Dewan 3

Kod Mahkamah Tinggi Syariah
- 11400 Daerah Kemaman. Terengganu
Dewan 4

Kod Mahkamah Tinggi Syariah
- 8 11600 Daerah Besut, Terengganu
Dewan 5

Kod Mahkamah Rendah Syariah

4. 10012 Ampang Selangor




W J. Aras 2.3 &4, Biok O7. Parcel D,

Sl k4

1 s hT e ;I‘r"?r
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Ruj. Kami  : JKSM/G00-1/2/4 (21)
Takwim : 3 Rabi'ulawwal 1437TH
Tarikh : 15 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri

ARAHAN AMALAN NO. 2 TAHUN 2015

Tambahan Kod Pendaftaran Kes

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb
Safar, 1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa
Hotel & Suites Subang Jaya, Selangor telah bersetuju dan mengesahkan untuk
menerima pakai arahan amalan berhubung dengan tambahan kod pendaftaran
kes jenayah dan kes mal seperti benkut:-

2.

Kod ~ Tajuk

188 Kesalahan Takzir (Seksyen 92 Enakmen
Kesalahan Jenayah Syariah Melaka 1991}

189 Permchonan Melanjutkan Tempoh Rayuan
Kes Jenayah

190 Kesalahan Mewatie’

083 Tuntutan Hak Jagaan Anak Tak Sah Taraf

084 Tuntutan Nafkah Anak Tak Sah Taraf

Arahan Amalan No 1 Tahun 2000, Arahan Amalan 9 Tahun 2003, Arahan

Amalan No 14 Tahun 2004, Arahan Amalan No 14 Tahun 2005 dan Arahan
Amalan No. & Tahun 2010 adalah berkaitan.
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KETUA PENGARAH (KETLWA HAKIM SYARIE Ted © O3-BBBE 4800
Jabatan Kehakiman Syanah balaysia 13-3BEE 4888
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Ruj, Kami  : JKSME00-172/4 (22)
Takwim . 3 Rabi'ulawwal 1437H
Tarikh - 15 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri.

ARAHAN AMALAN NO.3 TAHUN 2015
Pindaan Tajuk Kod Kes 043 Permohonan Keluar Islam

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuaral Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb Safar,
1437H barsamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa Hotel & Suites
Subang Jaya, Selangor telah berseluju dan mengesahkan untuk menerima pakal
Arahan Amalan berhubung dengan pindaan tajuk kod kes mal 043 danpada
Permohcnan Keluar Islam kepada Permohonan Pengisytiharan Status Agama,

2. Arahan Amalan Mo, 1 Tahun 2000 adalah berkaitan
Arahan Amalan ini berkuatkuaza mulai 15 Disember 2015

b

(TAN SRI DR. IBRAHIM LEMBUT)
Ketua Pengarah/ Ketua Hakim Syarie
Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia
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KETUA PENGARAH JEETLA HAKIM SYARIE Tel 03-88486 4800
Jabatan Kehalman Syanah Malaysia 03-2E85 4888
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Ruj. Kami CJKSMGO0-172/4 (23)
Takwim - 3 Rabi'ulawwal 1437TH
Tarikh - 15 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri

ARAHAN AMALAN NO. 4 TAHUN 2015
Kod Warna Bagi Rekod Rayuan Mahkamah Syariah
Seluruh Malaysia

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat
Jawatankuasa Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada
4hb hingga 6hb Safar, 1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015
di Holiday Villa Hotel & Suites Subang Jaya, Selangor telah bersetuju dan
mengesahkan untuk menerima pakal arahan amalan berhubung pemfailan
rekod rayuan dan dokumen berkaitan di Mahkamah Syariah hendaklah
menggunakan kod warna-warna seperti berikut -

(a) Ked warna kertas pemisah bagi rekod rayuan Mahkamah Rayuan

Syariah
{iy Rekod Rayuan ( Mal ) Merah
(i) Rekod Rayuan (Jenayah) Merah Jambu

(i} Hujah/Jawapan Kepada Hujah Balas

flkatan Autoriti Perayw/ Pemohon Biru
{Mal, Jenayah dan Faraid)
{iv) Hujahfkatan Autoriti Responden Oren

(Mal, Jenayah dan Faraid)

{v) Hujahflkatan Autoriti Pencelah

3



KETLA PEMNGARAH HETUA HAKIM SYARIE Tel [3-BEBE 4507
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Ruj. Kami  : JKSM/B00-1/2/4 (24)
Takwim : 3 Rabiulawwal 1437TH
Tarikh : 15 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri.

ARAHAN AMALAN NO. 5 TAHUN 2015
Penyerahan Notis Sulh Secara Akuan Penerimaan Pos Berdaftar
(A.R. Registered)

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syarah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb Safar,
1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa Hotel & Suites
Subang Jaya, Selangor telah bersetujy dan mengesahkan untuk menerima pakai
Arahan Amalan berhubung dengan prosedur penyerahan Notis Sulh kepada pihak-
pihak di dalam Majlis Sulh hendaklah mengikut prosedur penyerahan saman
sebagaimana yang lerdapat di dalam Undang-Undang Tatacara Mal Mahkamah
Syariah Negeri-negeri atau secara akuan penermaan pos berdaftar (AR
Registered) mengikut mana-rmana yang bersesuaian.

2 Arahan Amalan No.8 Tahun 2003 dibatalkan.
Arahan Amalan ini berkuatkuasa mulai 15 Disember 2015,

et

(TAN SRI DR. IBRAHIM LEMBUT)
Ketua Pengarah/ Ketua Hakim Syarie
Jabatan Kehakiman Syanah Malaysia
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KETUA PENG.&H&H MMETUA HAKIM S":‘AHIE Ted . 03-38B6 4800
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Ruj. Kami - JESMB00-172/4 (25)
Takwim . 3 Rabi'ulawwal 1437H
Tarikh - 15 Disember 2015

Y AA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri.

ARAHAN AMALAN NO.6 TAHUN 2015

Peraturan Penggunaan Kertas Perintah Mahkamah

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa Induk
Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb Safar, 1437H
bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa Hotel & Suites Subang
Jaya, Selangor telah bersetuju dan mengesahkan untuk menerima pakai Arahan
Amalan berkenaan pemakaian kertas perintah Mahkamah. Setiap perintah mahkamah
yang dikeluarkan hendaklah dimeterai dengan materi besi.

2. Setiap pengeluaran perintah mahkamah atau penggunaan Kertas A4 yang telah
dimeterai dengan materi besi tersebut di setiap Mahkamah Negeri-Negeri hendaklah
tertakluk kepada peraturan di bawah ini:-

21 Ketua Pendaftar / Pendaftar Mahkamah Syariah Negeri (ibu pejabat) adalah
bertanggungjawab ke atas pengawalan pengeluaran perintah mahkamah
atau penggunaan Kertas A4 yang telah dimeterai dengan mater besi
tersebut |

29 Ketua Pendaftar / Pendaftar Mahkamah Syariah MNegeri (ibu pejabat)
hendaklah menyedia dan merekodkan nombor-nombor sii  kertas
keselamatan perintah tersebut sebelum diagih-agihkan ke daerah-daerah;
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KETUA FENGARAM [KETLA HAKIMM SYARIE Tel | O1-BRAE 800
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Ruj. Kami  : JKSM/B00-1/2/4 (26)
Takwim : 3 Rabi'ulawswal 1437H
Tarikh 15 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri

ARAHAN AMALAN NO. 7 TAHUN 2015
Penyeragaman Proses Kerja Dan Carta Aliran Sulh Di JKSN/MSN
Seluruh Malaysia

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syarah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb Safar,
1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa Hotel & Suites
subang Jaya, Selangor telah berseluju dan mengesahkan untuk menerima pakai
Arghan Amalan berhubung Penyeragaman Proses Kerja Dan Carta Aliran Sulh Di
Jabatan Kehakiman Syariah Neger (JKSMN) / Mahkamah Syariah Negeri (MSN)
seluruh Malaysia sebagaimana di Lampiran

Arahan ini berkuatkuasa mulai 15 Disember 2015,

e -

(TAN SRI DR. IERAHIM LEMBUT)
Ketua Pengarah / Ketua Hakim Syarie
Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia




Daftar dan agihkan kes untuk Majlis Sulh serta catatkan maklumat
kes dalam rekod daftar Sulh (jika ada).

Lampiram A

Pembantu Pendaftar

1. Pendaftaran Jana dan serah Motis Sulh kepada pihak Plaintif, Pembantu Pendaftar
Serah Maotis Sulh kepada Pihak Defendan secara serahan kediri. Pembantu Pendaftar/Penghantar
Notis/Plaintif /Wakil Plaintif
Buka fail ;-
1 - Fail Induk
4 - Fail 5ulh Pembantu Pendaftar
Pastikan fail Sulh mengandungi dokumen seperti vang berikut :-
i.  senarai Semak
2. Penyediaan Fail ii. Kertas minit

iii. Motis Sulh

iv. Afidavit Penyampaian / Tanpa Serah (Selepos penyompaian
dibuat)

v, Perintah dan Surat iringan untuk Penyampaian Luar
Bidangkuasa (jika berkaitan)

vi. Catatan Pegawai Sulh

Pembantu Pendaftar




Lampiran &

Dapatkan tarikh terdekat untuk pihak-pihak hadir di hadapan
Hakim.

Maklumkan kepada pihak-pihak, tarikh untuk hadir bagi tujuan
merekodkan perjanjian penyelesaian sebagai penghakiman
persetujuan,

Serahkan sesalinan laporan Majlis Sulh dan perjanjian
penyelesaian seperti dalam borang K53 kepada Mahkamah vang
berbidangkuasa untuk direkodkan sebagai  penghakiman

Pegawai Sulh

Pegawai Sulh

Sulh Gagal / Tidak
Hadir

persetujuan Pegawai Sulh
» Simpan sesalinan laporan Majlis 5ulh dan perjanjian
penyelesaian dalam fail induk. Pembantu Pendaftar
Jika Sulh Gagal (pihak-pihak hadir):-
= Dapatkan tarikh sebutan yang sesuai daripada SPHMS / Pembantu
Hakim, Pegawai Sulh

Serahkan Saman dan Penyata Tuntutan kepada pihak-pihak.
Sediakan afidavit penyampaian untuk simpanan fail Induk.

Kemaskini status Sulh Gagal dalam SPKMS dan daftar rekod
Sulh (jika berkenaan)

Sediakan laporan Majlis Sulh seperti dalam borang K53

Serahkan laporan Majlis Sulh dan fail induk kepada Mahkamah
yang berbidangkuasa

Pegawai Sulh/Pembantu Pendaftar

Pegawal Sulh/Pembantu Pendaftar

Pegawai Sulh

Pegawai Sulh

Pegawai Sulh




SLILH HADSR

LAMPIRAYN B

Dafar, agildan kes ke Majis Sulh dan cefaphan tanih Sulh serta catatlcan makbemad ks ilalin Bekod Dol Suls e eotal - 5 min

Jana dan serafh Mokl Sulh kepada pehak Pl - % min

Serah Notis Sulh tepada pltak Delerdan setara ierabar bedin - 34 hari

Buka Fail * pPastkan Ll Sulh Derdebat menpanilungi-
i Failinguk
i) F ol Sl o SEnaral bk

= Eerte Mind

= Wrtis v

= Alsfawst Peryampakn f tanpe seaah

= Colalan Prpawal Suh

[T ] serahkan tait kepada Pegawai Sulh - f min.

15 Mtinad

= Porinta® dan surad iringas wiuk ponyamgsian baar bidengcuasa [k fesbornfon!

Jatardian Bajls Sulh mengikol taeik® yang telal daetapian - 30 min - 50 min

v

SULH BERIAYA

Kermpakini Satus Salh Derjays dalsm SPAdS
can Crafear Rekod Sulb ({0 berkenoos) - 5 min

W
E Sediskan Do Peganjis dam ferah sewlinan
kepada pihak-pihak etk disemak - 30 min
E

lana  pedanjien yeng  diperselujul uniuk
ditandazangani olel pihak-pihak - 5 min

Tanclatangas Perjesian Penyeiesaian - 1% min

Dapatkan  larith wntek  Rekod  Pevjanjiam
Penyelemlam - 5 min

Baca doa - 3 min

SULH GAGAL

Capalkan taikh sebaion yarg wewal Gacipsds SPEME
Pinbuenle HEkim =5 min

|

Sarghan Saman dan Peayats Tunlulan kepdds pehak: gk
=5 min

F
j Seviia lany M idait Pervpampaian untull simpgenan Ll nduk
-5 niln

F
j Kimaikors Stafus Subh Sapal dolsm SPEMS dan Dalte iebod
Sulh Jiikor bivieaoga) = 5 min

o] bd e ke

r
Sediakan Lepoeran b afis buth - % een

Sprahkan Laporan Majke Sulh dae Rail indii kepada mahkansah
yang berbidengkyasa - S min |

L

| | Kemaiki Staaus Sulh Tidak Hadir dalam SFO85

SN THMAK HHJ'-_]

==

dan Ualtar Aokad Sulh (ke bedrevogn) - 5 mism
¥
j Sedhakany Laporan Mafs Sah - % min
L

krpads mahkamah — 5 min

i
Ej Serahkan Laporan Majls Sulh dan sl indisk
L

Tiggugi Fail doas beenpikinl Siaius Proscs Sull
Selesai dalars SPEMS dan Daftar Hekod S (jil
@) - Samn

O Sornpun T bl kan Fafl induk wetars Berasngan
- & ain



HAKI Al

HAKIN TIADA

Serahkar  jesalran Lapovan Mafls Sulh den
Fatjasfian Porpdlasaan kephda mahkamsh yang
berbidangkuasas untuk  direkodian sebagal
Fanghekiman Pesistujuan - § mis

Smpan  seslinan  leporas Majls  Suh dan
Porjanian Pesydlessian dalas Bl induk = 5 fmia

ERREs $ULH SELES a1

I I Draspar ke Larikh peedickal walukl pehak:plhak hadir di hadagan imahkasmah - 5min

r:l Maklumkan kepada pihak-pihak, tariks eniuk Radic bagl tguan menckodian Perfanjian
Penyelesaan sebagal Penghakinian Periciujuss - 5 e

I

|___| Seralkan iesalisan Laporan PAsls Sulhy dan Pefjanjlen Pespoleiiien kepada
tnahkanaah ying Berbidingiaata wiuk dirgkpdkan prbape Penghakiman Persetujuan
+ 5 min

Tutup fail dan kemaikini Satus Proses Sofh Selosal dafam SPME din Bekod Daftar Sulh fike agda) < 10 min

Simpan fail Sulh dan fadl induk secara bevasingam = 5 minit
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Ruj. Kami - JEKSMIGOO0-1/2/4 (27)
Takwirm - 3 Rabi'ulawwal 1437H
Tarikh - 15 Dizember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri.

ARAHAN AMALAN NO. B TAHUN 2015
Penyelarasan Prosedur Kes Pengesahan
Lafaz Cerai

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada keputusan Mesyuarat Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 4hb hingga Ghb
Safar, 1437H bersamaan 18hb hingga 18hb MNovember 2015 di Heliday Villa
Hotel & Suites Subang Jaya, Selangor telah bersetuju dan mengesahkan untuk
menerima pakai Arahan Amalan berhubung dengan kes pengesahan lafaz cerai
seperti berikut -

i) Kes hendaklah didaftarkan dalam satu (1) tuntutan walaupun berbilang
lafaz.

iy Hakim boleh mengarahkan pindaan atau tambahan kepada pliding
sekiranya terdapat lafaz lain yang didakwa selain daripada lafaz-yang
terdapat dalam Pernyataan Tuntutan,

Arahan Amalan ini berkuatkuasa mulai 15 Disember 2015,

o——

(TAN SRI DR. IBRAHIM LEMEUT)
Ketua Pengarah/ Ketua Hakim Syarie
Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia
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Ruj. Kami  : JKSM/G00-1/2/4 (28)
Takwim : 3 Rabi'ulawwal 1437H
Tarikh 158 Disember 2015

YAA Ketua-Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah-Mahkamah Syariah Negeri-Negeri.

ARAHAN AMALAN NO. 9 TAHUN 2015
Kehadiran Salah Satu Pihak Di Hadapan Hakim Semasa Perintah
Persetujuan Dibuat

Saya ingin menarik perhatian YAA kepada kepulusan Mesyuarat Jawatankuasa
Induk Arahan Amalan Mahkamah Syariah Tahun 2015 pada 4hb hingga 6hb Safar,
1437H bersamaan 16hb hingga 18hb November 2015 di Holiday Villa Hotel & Suites
Subang Jaya, Selangor telah bersetuju dan mengesahkan untuk menerima pakai
arahan amalan mengenai kehadiran salah satu pihak di hadapan hakim bagi
merekodkan perintah parsetujuan.

2. Perjanjian penyelesaian yang ditandatangani di hadapan pegawai sulh
hendaklah direkodkan di mahkamah sebagai perintah persetujuan dengan kehadiran
pihak-pihak. Pihak yang lidak hadir hendaklah mengendorskan persetujuannya di
hadapan hakim di mana-mana mahkamah syariah .

Arahan ini berkuatkuasa mulai 15 Disember 2015.

p——

(TAN SRI DR. IBRAHIM LEMBUT)
Ketua Pengarah/Ketua Hakim Syarie
Jabatan Kehakiman Syariah Malaysia.
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